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PARTIDA CINCO
ANEXO TECNICO

Anexo técnico para la adjudicacion de servicio integral de coordinacion, logistica, operacion,
ejecucion, desarrollo y produccion de eventos parala caravana de promocion turistica de Yucatan
en Europa, correspondiente al primer semestre del 2023., el cual contara con las siguientes
especificaciones:

1. CANTIDAD, DESCRIPCION COMPLETA Y DETALLADA DE LOS SERVICIOS A ADJUDICAR.

Larealizacion de cada evento correspondera de acuerdo con él plan de recuperacion econémicay reactivacion
turistica de la Secretaria de Fomento Turistico del estado de Yucatan, como también al objetivo de presentar
ante socios comerciales estratégicos internacionales, el inventario e innovaciéon de los productos y servicios
turisticos del estado a través de presentaciones de la marca turistica, el acervo cultural y gastronémico del
estado como refuerzo a las campafas institucionales turisticas en mercados cautivos y emergentes de
acuerdo alos objetivos del gobierno del estado y de la agenda 2040.

Las fechas especificas, horarios, lugar, aforo e insumos requeridos en los términos del presente Anexo
Técnico,se determinaran con base en las necesidades de la Direccion de Promocion y Ferias Especializadas,
conforme al presupuesto asignado para la presente contratacién, cada uno de los eventos institucionales a
realizarse tendrédn una participaciéon de acuerdo al evento y segmento especifico al cual vaya dirigido el
evento; no obstante el postor adjudicado deberéa tener la capacidad de proporcionar y administrar un servicio
integral para la realizacion de los eventos. La SEFOTUR notificara cuando menos con 10 dias naturales de
anticipacion cualquier peticién o cambio. Las fechas y ciudades internacionales pueden variar dependiendo
de las necesidades que surjan para la Secretaria, asi como de la disponibilidad del presupuesto de esta, los
eventos tendran lugar en territorio internacional de acuerdo a la tabla siguiente:

Cantidad

Subpartida Descripcion del servicio de
eventos

11 BARCELONA, ESPANA 4

1. Agenda de alto nivel que incluya entrevistas y/o reuniones ministeriales
con actores importante de la industria.

El servicio debe incluir envio de agenda preliminar y final, servicio de
convocatoria, confirmacion y segunda confirmacion de citas, previa
autorizacion de SEFOTUR. Asi como acompafiamiento de la misma

2. Evento de presentacién de destino para medios de comunicacion y
generadores de contenido de hasta 25 asistentes, con la participacion
de un chef yucateco.

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacién, logistica y renta de la locacion para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e  Servicio de preseleccién, cotizaciéon y produccién de cualquier otro
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equipo técnico y humano necesarios para la realizacién de los
eventos

e Contemplar dentro del evento la participacién de al menos un chef
yucateco que represente al destino (dicha participacion debera incluir
gastos de transportacion aérea y terrestre, viaticos y hospedaje) asi
como ingredientes, instrumentos e insumos que se deban transportar
para el éxito del/ los eventos(s).

e Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacién y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitecténica, decoracién e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacion de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacion y segunda confirmacién de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.

e Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicién de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia
Andlisis de ruta critica y calendarios de seguimiento

e Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

3. Sesion de formacion para agentes de viajes, con una participacion de
hasta 15 asistentes. Se debera contemplar al menos una sesion y
podra(n) ser previas a la presentacion de destino y se podra(n) dividir
en varias sesiones o en una magistral

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccién, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los materiales y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacion, iluminacion
arquitectdnica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmaciéon y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.
Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia

e Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

4. Evento de Presentacion de Destino dirigido a mayoristas, minoristas
y actores de la industria turistica con una participacion de hasta 40
agentes

El servicio debe incluir:
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e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participaciéon en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

¢ Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contrataciéon de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccién, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacién y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacién y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR

e Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.

e Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicién de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia

e Andlisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

Aparte de lo mencionado para cada uno de los eventos, el servicio debera
contemplar la invitacién, envio, confirmacion, logistica, ejecucion y
operacion de eventos con fines de promocion turistica y debera ser dirigido
a agencias de viajes, minoristas, retail, bodas, call centers, operadores
mayoristas, OTA’s, aerolineas, asociaciones, medios de comunicacién, tour
operadores, lideres de opinién, creadores de contenido, lideres de la
industria, editores, entre otros. Es importante mencionar que deberan ser
representativos de la ciudad para presentar y promocionar Yucatan como
destino turistico.

Con respecto a las locaciones es importante que se escojan lugares que se
encuentren bien ubicados, que permitan la afluencia y participacion de los
empresarios invitados y que representen dignamente al estado de Yucatan.

1.2

PARIS FRANCIA 6

1. Agenda de alto nivel con entrevistas y/o reuniones ministeriales con
actores importantes de la industria.

El servicio debe incluir envio de agenda preliminar y final, servicio de
convocatoria, confirmacion y segunda confirmacion de citas, previa
autorizacion de SEFOTUR. Asi como acompafiamiento de la misma

2. Evento Cordon Bleu Paris, con la participacion de un chef yucateco
quien darad una demostracién gastronémica de uno de los platillos
emblematicos de la gastronomia yucateca (con una participacion de
hasta 70 asistentes).

e Contemplar dentro del evento la participacion de al menos un chef
yucateco que represente al destino (dicha participacion debera incluir
gastos de transportacion aérea y terrestre, viaticos y hospedaje) asi
como ingredientes, instrumentos e insumos que se deban transportar
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para el éxito del/ los eventos(s).

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacién, logistica y renta de la locacion para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones (cuando aplique).

e Servicio de preseleccion, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacion, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacion de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacién y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.
Servicio de Fotografia

e Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

3. Evento de presentacion de destino para medios de comunicacion y
generadores de contenido de hasta 30 asistentes, con la participacion
de un chef yucateco.

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacién en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccién, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Contemplar dentro del evento la participaciéon de al menos un chef
yucateco que represente al destino (dicha participaciéon debera incluir
gastos de transportacion aérea y terrestre, viaticos y hospedaje) asi
como ingredientes, instrumentos e insumos que se deban transportar
para el éxito del/ los eventos(s).

e  Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizaciéon
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacién y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitectdnica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacién y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR

e Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.

e Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)

e Servicio de Fotografia
Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo
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4. Comida VIP para principales mayoristas (con una participacion, de
hastal5 asistentes).

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacién, logistica y renta de la locacion para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalaciéon y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccion, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los materiales y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitectdnica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmaciéon y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.
Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)

e  Servicio de Fotografia
Andlisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

5. Evento de Presentacion de Destino dirigido a mayoristas, minoristas
y actores de la industria turistica con una participacion de hasta 60
agentes

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacién en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

¢ Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccién, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizaciéon de los
eventos

e Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizacién
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacién y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacién y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.
Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibiciéon de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
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e Servicio de Fotografia
Anadlisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

6. Sesion de formacion para agentes de viajes, con una participacion de
hasta 40 asistentes. Se debera contemplar al menos una sesion y
podra(n) ser previas a la presentacién de destino y se podra(n) dividir
en varias sesiones o en una magistral

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacién, logistica y renta de la locacion para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccién, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los materiales y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitectdnica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmaciéon y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR

e Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.
Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia
Andlisis de ruta critica y calendarios de seguimiento

¢ Acompafamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

Aparte de lo mencionado para cada uno de los eventos, el servicio debera
contemplar la invitacién, envio, confirmacion, logistica, ejecucion y
operacion de eventos con fines de promocidn turistica y debera ser dirigido
a agencias de viajes, minoristas, retail, bodas, call centers, operadores
mayoristas, OTA’s, aerolineas, asociaciones, medios de comunicacién, tour
operadores, lideres de opinién, creadores de contenido, lideres de la
industria, editores, entre otros. Es importante mencionar que deberan ser
representativos de la ciudad para presentar y promocionar Yucatan como
destino turistico.

Con respecto a las locaciones es importante que se escojan lugares que se
encuentren bien ubicados, que permitan la afluencia y participacion de los
empresarios invitados y que representen dignamente al estado de Yucatéan.

1.3 LONDRES, REINO UNIDO 3

1. Agenda de alto nivel con entrevistas y/o reuniones ministeriales con
actores importantes de la industria

El servicio debe incluir envio de agenda preliminar y final, servicio de
convocatoria, confirmacion y segunda confirmacion de citas, previa
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autorizacion de SEFOTUR. Asi como acompafiamiento de la misma

2. Evento presentacién de destino para medios de comunicaciéon con
la participacién de hasta 20 asistentes, con la participacion de un
chef yucateco

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacién de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccion, cotizacion y producciéon de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Contemplar dentro del evento la participaciéon de al menos un chef
yucateco que represente al destino (dicha participacion debera incluir
gastos de transportacion aérea y terrestre, viaticos y hospedaje) asi
como ingredientes, instrumentos e insumos que se deban transportar
para el éxito del/ los eventos(s).

e Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizaciéon
de los eventos con proveedores de calidad.

e Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacion, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacién y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.
Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)

e Servicio de Fotografia
Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

3. Evento de Presentacion de Destino dirigido a mayoristas,
minoristas y actores de la industria turistica con una participacion
de hasta 70 agentes, (Este evento se puede dividir, en una gran
presentacion y/o en formacién a agentes de viajes)

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccion, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizacion
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacioén y logistica de ambientacidn, iluminacion
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arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacion y segunda confirmacién de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR
Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.

e Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia
Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento

e Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

Aparte de lo mencionado para cada uno de los eventos, el servicio debera
contemplar la invitacién, envio, confirmacion, logistica, ejecuciéon y
operacion de eventos con fines de promocion turistica y debera ser dirigido
a agencias de viajes, minoristas, retail, bodas, call centers, operadores
mayoristas, OTA’s, aerolineas, asociaciones, medios de comunicacion, tour
operadores, lideres de opinién, creadores de contenido, lideres de la
industria, editores, entre otros. Es importante mencionar que deberan ser
representativos de la ciudad para presentar y promocionar Yucatan como
destino turistico.

Con respecto a las locaciones es importante que se escojan lugares que
se encuentren bien ubicados, que permitan la afluencia vy
participacion de los empresarios invitados y que representen
dignamente al estado de Yucatén.
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1. Agenda de alto nivel con entrevistas y/o reuniones ministeriales con
actores importantes de la industria.

El servicio debe incluir envio de agenda preliminar y final, servicio de
convocatoria, confirmacion y segunda confirmacion de citas, previa
autorizacion de SEFOTUR. Asi como acompafiamiento de la misma

2. Evento presentacion de destino para medios de comunicacion con la
participacion de hasta 30 asistentes, con la participacion de un chef
yucateco

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacion para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
apliqu

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccion, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Contemplar dentro del evento la participacién de al menos un chef
yucateco que represente al destino (dicha participacion debera incluir
gastos de transportacion aérea y terrestre, viaticos y hospedaje) asi
como ingredientes, instrumentos e insumos que se deban transportar
para el éxito del/ los eventos(s).
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e  Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizacién
de los eventos con proveedores de calidad.

e Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacién, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacién y segunda confirmaciéon de
invitados, previa autorizacion de SEFOTUR
Contratacion y capacitaciéon del equipo de personal de apoyo.
Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)

e Servicio de Fotografia
Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

3. Evento de Presentacion de Destino dirigido a mayoristas, minoristas
y actores de la industria turistica con una participacion de hasta 60
agentes, (Este evento se puede dividir, en una gran presentacion
y/o en formacion a agentes de viajes)

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacion para realizacion del
evento (cuando aplique)

¢ Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacion de alimentos y bebidas (restaurantes,
banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalacion y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccion, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e  Cotizar todos los productos y servicios requeridos para la realizaciéon
de los eventos con proveedores de calidad.

e Servicio, renta, coordinacion y logistica de ambientacion, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacion de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmaciéon y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacién de SEFOTUR

e Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.

e Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia
Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

4. Sesion de formacion para agentes de viajes, con una participacion de
hasta 40 asistentes. Se debera contemplar al menos una sesion y
podra(n) ser previas a la presentacion de destino y se podra(n) dividir
en varias sesiones o en una magistral

El servicio debe incluir:

e Visita a locaciones potenciales para la realizacion de los eventos. Asi
como participacion en las avanzadas previas a la realizacion de los
eventos

e Negociacion, logistica y renta de la locacién para realizacion del
evento (cuando aplique)

e Renta, montaje y desmontaje de Mobiliario para los eventos (cuando
aplique)

e Servicio y contratacién de alimentos y bebidas (restaurantes,
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banqueteros, catering, etc.)

e Servicio de renta, instalaciéon y operacion de equipos audiovisuales
para las presentaciones.

e Servicio de preseleccién, cotizacion y produccion de cualquier otro
equipo técnico y humano necesarios para la realizacion de los
eventos

e Cotizar todos los materiales y servicios requeridos para la realizacién
de los eventos con proveedores de calidad.

e  Servicio, renta, coordinacién y logistica de ambientacidn, iluminacion
arquitecténica, decoracion e impresion de banners (cuando aplique)

e Servicio de logistica y transportacion terrestre para personal y el
material e insumos necesarios para la realizacién de los eventos.

e Servicio de convocatoria, confirmacion y segunda confirmacion de
invitados, previa autorizacion de SEFOTUR

e Contratacion y capacitacion del equipo de personal de apoyo.

e Servicio de montaje, desmontaje e instalacion de mesas de trabajo
para la exhibicion de la cadena de valor yucateca (cuando aplique)
Servicio de Fotografia
Analisis de ruta critica y calendarios de seguimiento
Acompafiamiento permanente al equipo de SEFOTUR hasta el
término de la gira de trabajo

Aparte de lo mencionado para cada uno de los eventos, el servicio debera
contemplar la invitacion, envio, confirmacion, logistica, ejecucion y
operacion de eventos con fines de promocion turistica y debera ser dirigido
a agencias de viajes, minoristas, retail, bodas, call centers, operadores
mayoristas, OTA’s, aerolineas, asociaciones, medios de comunicacion, tour
operadores, lideres de opinién, creadores de contenido, lideres de la
industria, editores, entre otros. Es importante mencionar que deberan ser
representativos de la ciudad para presentar y promocionar Yucatan como
destino turistico.

Con respecto a las locaciones es importante que se escojan lugares que
se encuentren bien ubicados, que permitan la afluencia y
participacion de los empresarios invitados y que representen
dignamente al estado de Yucatéan.

2) DIRECCION RESPONSABLE DEL SERVICIO:

Para efectos de este procedimiento, se entendera como “Solicitante” o responsable del servicio a la Direccién de
Promocién y Ferias Especializadas de la Secretaria de Fomento Turistico, quien requiri6 formalmente la
contratacion de los servicios solicitados en el presente procedimiento de Licitacion Publica.

3) ENTREGABLES DEL SERVICIO:

“EL POSTOR” adjudicado entregara al término del servicio respectivo, a la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Secretaria de Fomento Turistico ubicada en la Calle 5B # 293 x 60 Planta Alta, Col. Revoluciéon Mérida,
Yucatan C.P. 97204 la comprobacion, siguiente:

Entregables en 3 USB'’S por cada evento de manera presencial:

* Reporte Fotografico en formatos PDF de los servicios contratados, durante cada evento, que permita la
visualizacioén de las areas destinadas donde se prestan los servicios.

» Base de datos obtenidos la cual debe entregarse con la siguiente informacioén: Empresa, contacto asistente,
correo electrénico, ciudad.

* Informe de incidencias suscitadas en el desarrollo de cada uno de los eventos realizados, donde sefalaran los
pormenores que se hayan suscitado con motivo del desarrollo cronolégico de los mismos, suscrito por el
responsable que designe el postor.
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4) FECHA PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS:

El plazo de la ejecucidn de los servicios sera a partir de la firma del contrato y hasta el 30 de junio de 2023, lo
anterior sin perjuicio de que, para efectos de la vigencia del contrato, éste sera hasta el 31 de diciembre del afio
en curso.

5) LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS:

“EL POSTOR” adjudicado prestara los servicios solicitados en el territorio nacional e internacional, conforme a los
lugares sede establecidos por la Direccion de Promocién y Ferias Especializadas en el numeral 1. CANTIDAD,
DESCRIPCION COMPLETA Y DETALLADA DE LOS SERVICIOS A ADJUDICAR, previa confirmacion de esta.

Para tal efecto, todos aquellos gastos administrativos e indirectos, por conceptos de traslado, hospedaje, equipo
técnico y demas relativos correran a cargo de “EL POSTOR”, en su caso, debera considerarlo como parte de su
propuesta econémica.

El calendario de los eventos, ferias con las fechas, horarios y sedes seran notificados previa autorizacion de la
Direccion de Promocion y Ferias Especializadas, sin embargo, deberd tomar en consideracion las ciudades sede
de los mismos, indicados en el numeral 1. CANTIDAD, DESCRIPCION COMPLETA Y DETALLADA DE LOS
SERVICIOS A ADJUDICAR.

6) CONDICIONES DE PAGO:

Se pagara el 30% alafirmadel contrato y el resto a mes vencido contrala entrega de los reportes
del servicio

Para el pago de los servicios el proveedor deberd entregar las evidencias correspondientes a cada uno de los
eventos de las ciudades en las que se hayan prestado los servicios y la facturacién correspondiente a dicha
prestacion a razén de que los pagos seran realizados por cada una de las subpartidas del presente anexo.

Asi mismo se tendr4d como fecha limite el 31 de diciembre de 2023, posterior a la entrega de testigos
correspondientes, asi como la(s) factura(s) correspondiente(s), debidamente autorizadas por la Direccién de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Fomento Turistico, ubicada en la Calle 5-B No. 293 por 60 Planta
Alta, Revolucion, 97204 Mérida, Yucatan, siempre y cuando se acompafien de la comprobacion de la prestacion
del servicio.

7) PARTIDA PRESUPUESTAL:

UBP 14443 FIDEICOMISO DE ADMINISTRACION E INVERSION PARA LA PROMOCION Y FOMENTO AL
DESARROLLO TURISTICO Y ECONOMICO DEL ESTADO DE YUCATAN, CONSIDERADA DENTRO DEL
RUBRO GASTOS EROGADOS EN MARATONES GASTRONOMICOS, CARAVANAS TURISTICAS EN
NORTEAMERICA, EUROPA, Y LATAM) PROGRAMA TOCA PUERTAS, RE-ENCUENTRO CON MIS RAICES.,
que convoca la Secretaria de Fomento Turistico del Estado de Yucatan



