
n
A A

V

Secretana de Fomento Turfstico

OBJETIVO EVIDENCIACUMPLIMIENTO

En el transcurso del ejercicio 2025, se llevaron a cabo las actividades para la implementacion de buenas 
practicas, que fortalecieron el cumplimiento de la Ley General de Archives, Ley de Archives del Estado de 
Yucatan y de les Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archives.

El presente documento se elabora en cumplimiento a Io establecido en el Articulo 26 de la Ley General de 
Archives y el Articulo 28 de la Ley de Archives del Estado de Yucatan que a letra sehala Io siguiente: “Los 
sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo 
en su portal electrdnico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho 
programa.”

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, contemplo seis objetivos orientados a mejorar la 
organizacion, identificacion, clasificacion, valoracion y conservacion de los archives de tramite y 
concentracion.

En ese sentido, el Area Coordinadora de Archives de la Secretana de Fomento Turfstico, detalla el 
cumplimiento de las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archives, mismas 
que a continuacion se describen:

Mejorar los procesos 
archivisticos.

Identificacion 
transferencia 
expedientes 
archive 
concentracion.

ACTIVIDAD 
REPORTADA

Se identificaron y actualizaron 1,612 expedientes, 
mismos que se clasificaron conforme el Cuadro General 
de Clasificacion Archivistica y al CADI DO.

Se realizaron cinco transferencias primarias al archive de 
concentracion. En total fueron 21 cajas, con 2,993 
expedientes del periodo 2013 al 2023.

Se llevaron a cabo los Inventarios generales, para la 
identificacion de los expedientes que terminan su plazo 
de conservacion con corte al mes de marzo.

Doce Inventarios generales de 
archive de tramite.

SFT/DGAF/022/01-
SFT/DGAF/123/02-

SFT/DGOCV/001/05-

Se realize la revision de los inventarios generales de la 
Direccion General de Administracion y Finanzas, de la 
Oficina de Congresos y Visitantes, Direccion Jundica y 
Secretaria Tecnica en los meses de enero, febrero, mayo, 
junioyjulio para llevara cabo la transferencia primaria de 
expedientes con asuntos concluidos.

y 
de

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025
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de 
al 

de
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Optimizar la gestion 
documental 
administracion 
archives.

Oficios 
2025, 
2025, 
2025, SFT/DJ/48/06-2025 y 
SFT/DGSTIT/032/07-2025 de 
la Direccion General de 
Administracion y Finanzas, de la 
Oficina de Congresos y 
Visitantes, Direccion Juridica y

h ai a.M

Revision de los 
inventarios generales 
de archive de tramite.
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Tecnica

la

paraen

a

Merida, Yucatan, Mexico, a 23 de enero de 2026.

Sesiones ordinarias y/o extraordinarias del Grupo 
Interdisciplinario de Archive (GIA).

Actualizar 
instrumentos 
control y manual de 
procedimientos.

Brindar 
servidores 
conocimientos 

habilidades
procesos 
archivisticos.
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los

los
de
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de

Efectuar sesiones del 
Grupo
Interdisciplinario de 
Archive (GIA).

de 
los

Se liberaron espacios en el Archive de Concentracion de 

la Secretaria de Fomento Tunstico.

Secretaria 
respectivamente.

Durante el ejercicio 2025 no 
fueron realizadas sesiones.

Lista de asistencia, constancias 
de participacion.

y 
en

SEFOTUR
SECRETARIADE 
FOMENTO TURfsnCO

Se identificaron con 3719 expedientes contenidos en 34 

cajas del aho 1999-2019____________________________

Se tomaron cinco cursos en materia de archives.

Siete inventarios documentales 
de transferencia primaria.  

Elaboration de Inventarios.Promover 
valoracion 
documental 

Archive 
Concentracion.

Se capacitaron a 38 servidores publicos, en los temas de 

correspondencia; programa anual de desarrollo 
archivistico; principios tecnicos de los archives de tramite 
y organizacion y administration del archive de 

concentracion._____________________________________

Cuadro General de Gasification Archivistica (CGCA), 
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Aprobar o modificar 
los proyectos y 
acuerdos 
presentados durante 
las sesiones.

Actualizar el CGCA y 
CADIDO, elaborar el 
manual de
procedimientos.

C.P. loacjufri^ernando Duran Paredes
Director GeneraTaLAdministracion y Finanzas y 
Titular del Cooisdinadora de Archives de la 

Secretaria de Fomento Tunstico.
Elaboro

Identification 
rezagos de 
expedientes j 
baja documental.
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Hasta la fecha no se ha realizado 
ninguna modification en la 
version aprobada de estos 

instrumentos del aho 2020, por 
Io que sigue siendo vigente de 
acuerdo con la normatividad.

Capacitacion a los 
servidores publicos 
en materia de 

archives.


